POWIATOWE CENTRUM ZDROWIA
W OPOLU LUBELSKIM sp. z 0.0.

POWIAT OPOLSK]

OGtOSZENIE

O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Prezes Zarzadu Powiatowego Centrum Zdrowia sp. z 0.0. z siedzibg w Opolu Lubelskim ogtasza otwarty
nabor na wolne stanowisko pracy w Powiatowym Centrum Zdrowia sp. z 0.0., 24-300 Opole Lubelskie,
ul. Przemystowa 4a, na nizej wymienione stanowisko pracy:

e Pracownik ds. zamowien publicznych

Wymagania stawiane kandydatom

Niezbedne:
- wyksztalcenie wyzsze — studia magisterskie na odpowiednim kierunku (administracja, prawo, ekonomia, inne)

- doswiadczenie pracy w dziale zamdwien publicznych

Pozadane:
- znajomosc przepisow: Ustawa Prawo Zamowien Publicznych/ Ustawa o dziatalnosci leczniczej

- samodzielnosc

- dobra organizacja pracy

- znajomosc obstugi programoéw komputerowych
- umiejetnos¢ pracy pod presja czasu

Wymagane dokumenty:
e |ist motywacyjny;
e CV - zopisem przebiegu pracy zawodowej zawierajagce oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych do realizacji procesu naboru — zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000);
e dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe i umiejetnosci;

Ogolny zakres obowigzkow:

1) opiniowanie wnioskéw/zapotrzebowan w zakresie wyboru procedury i trybu postepowania,

2) sporzadzanie zbiorczego planu zamodwien publicznych PCZ,

3) powotywanie komisji przetargowych,

4) redagowanie ogtoszen dotyczacych zamowien publicznych i publikacja w Urzedzie Oficjalnych Publikacji
Wspolnot Europejskich, Biuletynie Zamowien Publicznych, stronie internetowej PCZ, na tablicy ogtoszen
oraz w prasie o zasiegu ogolnopolskim i w prasie lokalnej,

5) udziat w pracach komisji przetargowych, protokotowanie jej posiedzen, wspodlne przeprowadzanie analiz
ofert, dokonywanie wyboru oferty najkorzystniejszej oraz nadzor nad prawidtowym przebiegiem tych prac
pod wzgledem zgodnosci z ustawa,
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kierownikow komorek organizacyjnych oraz cztonkow komisji przetargowej,

8) opracowanie projektow umow na dostawy, ustugi i roboty budowlane,

9) nadzdr nad przebiegiem postepowan,

10) dokumentowanie przebiegu zamdwien publicznych na odpowiednich drukach opracowanych przez UZP
oraz formularzach wewnetrznych we wszystkich trybach zamowien publicznych realizowanych w PCZ,

11) obstuga strony internetowej w zakresie umieszczania wszystkich informacji wymaganych ustawa,

12) prowadzenie korespondencji z Urzedem Zamowien Publicznych,

13) sporzadzanie rocznego sprawozdania do Urzedu Zamowien Publicznych z przeprowadzonych w danym roku
postepowan na dostawy, ustugi i roboty budowlane,

14) prowadzenie rejestru zamowien publicznych,

15) prowadzenie archiwum postepowan.

Oferujemy:
- zatrudnienie na podstawie umowy o prace;

- mozliwosc rozwoju i poszerzania swojej wiedzy dzieki pracy w sektorze ustug medycznych.

Miejsce sktadania dokumentdw:
Powiatowe Centrum Zdrowia sp. z o0.0., ul. Przemystowa 4a, 24-300 Opole Lubelskie, Sekretariat,
pokdj nr 2;

w kopercie z dopiskiem:

Nabdr na wolne stanowisko pracy — Pracownik ds. zamdwien publicznych — 1 etat

Termin sktadania dokumentow

24 czerwca 2019 roku do godziny 14.00

Aplikacje, ktore wplynat po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu: 666 358 020 lub 81 827 22 78.

Kandydaci, ktérzy spetnig wymagania formalne zostang dopuszczeni do drugiego etapu /rozmowa kwalifikacyjna/,
o tym fakcie bedg powiadomieni telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Spotki: www.pczol.pl i na tablicy
ogtoszen w Administracji w Opolu Lubelskim, ul. Przemystowa 4a.

Opole Lubelskie, dnia 07.06.2019 .
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